CONG TY CO PHAN CIC39 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG QUAN TRI Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

” Binh Duwong, ngay 26 thang 4 nam 2024
DU THAO

~ QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN CIC39

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién to chic cudc hop Pai hoi dong cd dong (sau
day goi tat 1 “Pai hoi”), quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Pai hoi va thé thuc tién
hanh Pai hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Co dong va cac bén tham gia cudc hop DPai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2024
cua Cong ty c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Tinh hiéu luc

Quy ché nay dugc ap dung cho viéc t6 chuc cudc hop Dai héi ddng cb dong thuong
nién nam 2024 cua Cong ty c6 phan CIC39 (sau day goi tat la “Cong ty”).

‘ CHUONG II
PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI

Dicu 4. Piéu kién tién hanh Pai hji
Cuoc hop Dai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién

trén 50% tong sd phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong ciia Cong ty do Tong cong ty
Luu ky va Bu trir chiing khodn Viét Nam (VSDC) chot danh sach.

) CHUONG 111
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAT HQI

Piéu 5. Picu kién tham dv Pai hoi

’ Tat ca cac cd dong so hitu co phiéu ctia Cong ty theo danh sach c6 dong do VSDC
cho6t hoac nhitng nguoi duge iy quyén tham dy hop 1€.

Piéu 6. Quy dinh vé iy quyén
1. Viécuy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong cb dong phai 1ap thanh van
ban theo miu ctia Cong ty hodc theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai co chir ky
theo quy dinh sau day:
a. Truong hop c6 dong 13 ca nhan uy quyén thi vin ban ty quyén phai co:

Khi bén duoc ty quyén 1a ca nhan: Van ban uy quyén phai c6 chit ky ctia c6 dong ty
quyén va ca nhan dugc ty quyén.
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Khi bén dugc oy quyén 1 té chirc: Van ban ty quyen phai c6 chir ky cua cd dong uy
quyén va chir ky cua ngudi dai dién hop phap, dong diu cia to chirc duoc uy quyén.

b. Truong hop cd dong 1a t6 chirc uy quyén thi vin ban Gy quyén phai co:

Khi bén duoc Gy quyén 1a c4 nhan: Vin ban y quyén phai c6 chi ky cua nguoi dai
dién theo phap luat/nguoi dai dién hop phap theo quy dinh ndi bo cua c6 dong la t6 chuc
uy quyén, dong dau cua c6 dong to chirc do va chir ky ctia cad nhan dugc uy quyén.

Khi bén dugc ay quyén 1a to chire: Van ban uy quyén phai co chir ky cua nguoi dai
dién theo phap luat/ngudi dai dién hop phap theo quy dinh ndi bo cua o dong 12 t6 chire uy
quyén, dong dau cta c6 dong to chirc d6 va chir ky cuia nguoi dai dién theo phap luat/ngudi
dai dién hop phap theo quy dinh ndi bo cua t6 chirc dugc uy quyén, dong dau cua t6 chic
dugc uy quyeén.

¢. Trudng hop nguoi dai dién theo phap luat ciia to chirc dugc uy quyén khong thé truc
tiép tham du Pai hoi thi c6 thé ctir nhan vién tham du tryc ti€p. Viéc ctt nhan vién tham du
phai 13p thanh van ban c6 chir ky, dong dau cua té chirc dugc ty quyén.

2. Céc truong hop Gidy uy quyén duoc 1ap thanh van ban khong theo mau cua Cong
ty hodc khong theo quy dinh cia phéap luat vé dan sy sé do Ban kiém tra tu cach c6 dong
giai quyét theo quy dinh.

3. Mot ngudi c6 thé 1am dai dién theo ty quyén cho mot hodc nhiéu c6 dong.

4. Co dong va bén dugc uy quyén tw chiu trach nhi¢ém vé quyén han, nghia vu cua moi
bén va gia tri phap 1y cua van ban uy quyen nguoi tham dy Pai hoi dong c6 dong. Cong ty
khong chiu trach nhiém voi bat ky khiéu kién, khiéu nai nao lién quan dén viéc ty quyén
cua co dong.

5. Nguoi duoc ty quyén dy hop Pai hoi ddng cd dong phai ndp vin ban ty quyén
trude khi vao phong hop.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong tham dy Pai hoi
1. Quyén cua cac c6 dong tham dyu Dai hoi

Puoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khic tham dy hop Pai hoi bang vin
ban uy quyén theo mau cua Cong ty hoac theo quy dinh cua phéap luat vé dan sy.

Khi tham dy tryc tiép cudc hop Pai hoi déng cb dong thudng nién, mdi ¢b dong hoic
nguoi dugc uy quyen khi den lam thu tuc déng ky tham du hop dugc Ban T4 chuc Dai hoi
cung Cap mot phleu biéu quyet de biéu quyét thdng qua cac ndi dung tai Dai hoi. Trén moi
phleu biéu quyét cd ghi ma sb cd dong, tén cb dong, s6 ¢b phan co quyen biéu quyet cua
c6 dong (s¢ hiru hodc uy quyen) cac ndi dung xin biéu quyét (mdi c6 phan co quyen biéu
quyét tuong tng voi mot phiéu biéu quyét), cac 6 tuong ang vai tiing noi dung dé co6 dong
lya chon quyét dinh “tdn thanh” hodc “khdng tdn thanh” hodc “khéng c6 ¥ kién”.

Puoc thao luan va biéu quyét truc tiép tit ca cac van dé thudc thim quyén cta Dai
hoi theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cic van ban quy pham phap luat khac co lién
quan va biéu 1¢ Cong ty.

Pugc Ban t6 chitc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi
Duoc phat cac tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai héi kém theo

Co dong dén tham d ai hoi dong co dong mudn c6 quyen dang ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém



dirng Dai hoi dé cho cd dong dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét di tién hanh s&
khong bi &nh huong.
2. Nghia vu cta cc c6 dong khi tham dy Pai hoi:

Tuan thi dung theo cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché
nay.

Khi ¢ dong hodc nguoi duoc ty quyén dén tham du Dai hoi phai hoan thanh céc thu
tuc dang ky tham dy Pai hdi véi Ban t6 chire Pai hoi va xuat trinh cac giay to sau:

+ Thong bao moi tham du Pai hoi (néu co).

+ Cin cudce cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép.

+ Gidy ty quyén hop 1& (truong hop ca nhan, t6 chirc dugc oy quyén tham du Pai hoi).

Nghiém tuc chép hanh ndi quy tai cudoc hop Pai hoi d@)ng cd dong, ton trong két qua
lam viéc tai Dai hoi.

Phit biéu tryc tiép dudi sy diéu hanh ciia Chu toa cude hop va biu quyét phu hop véi
hudng dan ctia Ban t6 chirc va ton trong sy diéu khién Pai hoi cia Chu toa Pai hoi.

Tu tlic vé cac chi phi dé tham du Pai hoi (nhu phuong tién di lai, an uéng, nghi ngoi...).

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hdi va Ban thw ky

1. Quyén va nghia vy cua Chu toa Pai hoi
Cudc hop PHDPCD s& do Chu tich HPQT 1am chi toa tién hanh diéu khién Dai hoi.

Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hgi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa Pai hoi c6 thé tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi co dong
mot cach hop 1€ va co trat tu; hoac dé Pai hoi phan anh dugc mong mudn cua da s6 tham
du.

Chu toa ¢6 quyén khong tra 1oi hogc chi ghi nhan cac y kién ‘dong gop cua cb dong
néu cac ndi dung déng gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

Chu toa chi dinh Ban thu ky Dai hoi.

Khoéng can 13y y kién cua Dai hoi, bat ctr lic nao Chu toa Pai hoi dong cd dong cling
c6 thé tri hoan Pai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop voi Luat Doanh nghiép va biéu
1¢ cia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thiy rang:

- Hanh vi ctia nhirng nguoi €6 mit can tré hoic ¢ kha ning can tré dién bién ¢ trat
tu cua cudce hop.

- Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop
1¢. Thoi gian hoan t61 da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

2. Quyén va nghia vu cua Ban thu ky Dai hoi:

Ghi chép day du, trung thyc toan b ndi dung dién l?ién cudc hop, nhirng van dé da
duoc Dai héi thong qua hodc con luu y, cac y kién phat biéu phu hop vdi ndi dung chuong
trinh Pai hdi mao1 dugce ghi vao Bién ban cudc hop...

Lap Bién ban Pai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong qua tai Dai hoi.
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Thuc hién cac cong viéc trg gilp theo su phan cong cua Chu toa.
Diéu 9. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu bao gdm 01 trudng ban va cac thanh vién do Chu toa Dai hoi dé cu
va duoc Pai hoi dong cd dong thong qua bang hinh thue gio phiéu biéu quyét truc tiép tai
Dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a ¢ déng cua Cong ty.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac c¢b dong va to
chtrc kiém phiéu.

Ban kiém phi€u c6 trach nhiém 1ap bién ban két qua kiém phi€u va cong bo trudc Dai
ho1; giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa Pai hoi.

Moi cong vi¢e kiém tra, 1ap bién ban va cong bo két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu
phai lam trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

~ CHUONG 1V
TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 10. Noi dung tién hanh Dai hoi

Pai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung sau:
Noi dung 1: Bdo cdo tai chinh hop nhét kiém toan nam 2023
N1 dung 2: B4o cao Tinh hinh quan tri Cong ty nam 2023
N1 dung 3: Bdo cao thuong nién ndm 2023

No6i dung 4: Bao cdo hoat dong cua HPDQT nam 2023, dinh hudng cia HPQT va ké
hoach kinh doanh nam 2024

Noi dung 5: Béo cdo ctia thanh vién HDQT doc lap trong Uy ban KT niam 2023

Noi dung 6: Phuong an phan phéi lgi nhudn vé trich lap cac quy, thu lao va chi tra cd
tirc nam 2023; K& hoach phan phoi 191 nhuan nam 2024

Noi dung 7: Lwa chon Cong ty kiém toan doc lap

Noi dung 8: Stra d6i, b6 sung mot sé nganh nghé dang ky kinh doanh Cong ty
Noi dung 9: Stra d6i, bd sung Piéu 1 Cong ty 1an tha XV

Noi dung 10: Stra d6i, bd sung Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty lan thia IV

Né@ dung 11: Mién nhiém chirc danh cé}c thanh vién HDQT nhiém ky 2019-2024
khong ti€p tuc tring cur nhi€ém ky 2024-2029 ké tir ngay 26/4/2024

Noi dung 12: Bau ctr thanh vién HDQT nhiém ky 2024-2029
Céc van dé khac thuoc tham quyén Dai hoi dong co dong.
Piéu 11. Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi
Viéc biéu quyét céc van deé tai Dai hoi tuy truong hop s€ dugc thyc hi¢n theo cac quy
dinh dudi day:
1. Nguyén tic biéu quyét:
a) Tt ca cac Van dé trong chuong trinh Dai hoi déu dugc thong qua bang cach lay y

kién biéu quyét cua tit ca cac cd dong bang phiéu biéu quyét theo sd ¢d phan so hiru va dai
dién.



5

b) M01 co dong duoc cap 01 Phleu biéu quyét trong d6 ghi tén co dong/dai di¢n dugc
uy quyén, sé cb phan c6 quyén biéu quyét (s& hiru va ty quyén) cia cb dong va c6 dong dau
treo ctia Cong ty ¢ phan CIC39

¢) Dai hoi biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mdi van dé
can biéu quyet tai DPHPCD, Ban Chu tga Dai hi s€ dé nghi thyc hién biéu quyét 02 1an theo
trinh ty nhu sau:

+ Lan tht nhat: Biéu quyét tan thanh
+ Lan thi hai: Biéu quyét khong tan thanh.

MBbi ¢6 dong hodc Dai dién c6 dong (01 ngudi) chi duge bleu quyét 01 lan (t4n thanh
hodc khéng tin thanh) d6i v6i cing mot van dé can biéu quyét tai PHPCD.

d) Viéc xac dinh ty 1€ bleu quyet mdi van de tai DHDCD thyc hién theo hinh thirc tinh
bang s6 biéu quyét. Mot (01) b phan duoc quyén biéu quyét khi tham gia biéu quyét duoc
tinh bang mot (01) biéu quyét.

2. Cach biéu quyét:

a) Ban Chu toa s& diéu hanh viée biéu quyét thong qua tung noi dung tai cudc hop
PHDCP. C6 dong thue hién biéu quyét bang hinh thirc gio Phiéu biéu quyét 1én, mat trudc
ctia phiéu huéng vé phia Ban Chil toa hodc danh dau lua chon ndi dung trong Phiéu biéu
quyét vao mot trong ba 6 vudng “Téan thanh”, “Khéng tan thanh” “Khéng c6 ¥ kién” va bo
vao thing phiéu, kiém phiéu.

b) Truong Ban klem phiéu s& thong bao két qua s6 luong hodc ty 1¢ biéu quyet Moi
khiéu nai, thac mac vé viéc lién quan dén biéu quyét s& duoc Ban Chu toa giai quyét ngay
tai Dai hoi.

Pi¢u 12. Phat biéu y kién tai Pai hoi

Co (dong hodc dai dién theo uy quyén den du hop co quyen tham gia dong gop ¥ klen
trong phan thao luan cta Pai hoi va khi mudn phat biéu y kién phai gio Phiéu biéu quyet va
duoc su chap thuin ctua Chu toa. C dong hodc dai dién theo ty quyén du hop cé thé dang
ky noi dung phat biéu tai Pai hoi voi Ban Chu toa qua Thu ky Dai hoi bang phiéu dit cau
hoi. Khi Chu toa mdi ai thi nguoi d6 phat biéu. Noi dung phat bleu can ngan gon va phu
hop v61 ndi dung thao ludn tai Pai hoi va khong dugce dé xuat cac van dé khong thudc tham
quyén ctia Dai hoi dong c6 dong, ¢ dong khong phat bicu lai nhiing y kién da dugc ¢ dong
khac phat biéu va chi cac ¥ kién phat biéu phi hop v6i noi dung chuong trinh Dai hoi méi
dugc ghi vao Bién ban cudc hop.

Pi¢u 13. Thong qua quyét dinh tai Pai hoi

CaC van dé cta Pai hoi duge thong qua khi c6 su chap thuan cua cac cb dong co quyén
biéu quyet c6 mat tryc tiép hodc théng qua dai dién duoc Gy quyén c6 mit tai Pai hoi va
biéu quyét tir xa vdi ty 18 theo quy dinh trong Diéu 1é cua Cong ty va quy dinh cta Luat
Doanh nghiép ngay 17/6/2020.

Cb dong hoic dai dién duoc ty quyen dén du hop thyce hién biéu quyét déé tan thanh,
khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién ddi v6i nhitng van dé phai thong qua trong Dai hoi
theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Trong phiéu biéu quyét ndi dung nao c6 dong khong danh dau ca 3 6 coi nhu khong
co y kién ndi dung do.
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- CHUONG V
KET THUC PAI HOI

Piéu 14. Bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong

TAt ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi ) dong du:qc Thu ky Dai hoi 1ap thanh bién
ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop va dugc luu gitr
vao tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty.

Piéu 15. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

_ Cancu két qua tai Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong vé cac van
deé da duogc Dai hoi thong qua.

Céc co dong, thanh vién Hoi dong Quan tri, Téng Giam dbc co quyén yéu cau Toaan
hoac Trong tai kinh té xem xét, huy bé mot phan hodc toan bo quyét dinh ctia Pai hoi dong
c6 dong phu hop véi quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

) CHU’O’I\E GVI
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 16. Truong hop to chirc cudc hop Pai hdi dong c6 dong khong thanh

Truong hop cudc hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh taibiéu
4 Quy ché nay, thi dugc tri¢u tép lan thu hai trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay cudc hop lan
th I}hé:[ du dinh khai mac. Cudc hqp cua Dg}i hﬁ)i d@ng co dépg thp: hai d,uqc tién hanh khi
c6 s0 c6 dong du hop dai dién it nhat 33% so6 c¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop cudce hop tricu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay, thi duoc triéu tap 1an hop thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay

cudc hop 1an thtr hai du kién khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop Dai hoi dong co
dong duoc tién hanh khong phu thude vao sd ¢b déng du hop.

Piéu 17. Mot s6 quy dinh khac

Sau cudc hop, Chu tich Hoi déng Quan tri cam két thuc hién t6t phuong an san Xuét
kinh doanh cung cac van dé duoc thong qua tai Pai hoi.

~ CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Hiéu lic thi hanh

Quy che nay bao gém 7 chuong, 18 diéu, c6 hiéu luc ngay khi duoc thong qua tai Dai
hoi dong cd dong thudng nién nam 2024.

Trén ddy 1a toan bo Quy ché t6 chirc Pai hoi cd dong thuong nién Cong ty cd phan
CIC309.

Kinh trinh Pai hgi xem xét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH



